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1. OBJETIVOS/JUSTIFICATIVAS

O procedimento tem por objetivo verificar a execucdo contratual do servico de coleta de residuos sélidos
domiciliares, analisando se as clausulas do termo contratual e do termo de referéncia/projeto basico estao
sendo cumpridas no decorrer da execugdo da prestacéo dos servigos.

A verificacdo se faz necessaria na medida em que existe risco do nao atendimento ao previsto nos artigos
7°,55° 66° a 72° da Lei Federal n® 8.666/93 e demais legislagdes.

2. EQUIPAMENTOS/INSTRUMENTOS NECESSARIOS
- Sistemas de Geoprocessamento.
3. PROCEDIMENTO

A Equipe de Auditoria devera verificar, baseada no PROC-IBR-GER 017/2016 - Andlise da execucéo
contratual, se o contrato de servi¢o de coleta de residuos sélidos domiciliares estd sendo executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas legais, nos termos do art. 7°,
559, 66° a 72° da Lei Federal n° 8.666/93 e demais legislacdes.

3.1 Anélise documental
A Equipe de Auditoria devera se atentar ainda:

- se 0s quantitativos estimados no projeto estdo de acordo com as quantidades medidas (planilha de
medicdo) durante a execugéo contratual.

- se as medicdes realizadas sdo baseadas nos respectivos comprovantes de pesagem dos residuos solidos
domiciliares (tickets). Para tanto, pode-se somar todos os tickets existentes para as medi¢6es sob anélise,
ou, por amostragem, comparar 0s respectivos tickets, com os indicados no relatério anexo as medices.

- se constam, anexados ao contrato, os Certificados de Registro de Veiculo — CRV (documento dos
veiculos) de toda a frota, que indiquem as caracteristicas compativeis com as estabelecidas em projeto.

- se os adicionais (insalubridade, noturno, horas extras), encargos e beneficios (vales transporte,
alimentacéo, refei¢do), entre outros direitos trabalhistas, previstos em projeto e legislacéo vigente, estdo
sendo pagos, por meio da verificacdo da Relacdo Anual de Informacgdes Sociais — RAIS, bem como a
folha de pagamento.

- se 0 quantitativo de pessoal apresentado nas Guias de Recolhimento do FGTS e de InformacGes a
Previdéncia Social — GFIP, bem como, na folha de pagamento, encontra-se compativel com o
quantitativo previsto no PROC-IBR-RSU 003/2017 - Andlise do Dimensionamento das Equipes do
Servico de Coleta de RSD.

- em relacdo ao BDI, se o regime de tributacdo estd em conformidade com o contrato, bem como se o
percentual de ISS esta compativel com a legislacdo vigente. O regime de tributagcdo pode ser solicitado
ao jurisdicionado e o ISS verificado na legislacdo municipal.

- se 0Ss comprovantes de despesas apresentam compatibilidade entre os quantitativos lancados nos
documentos fiscais e os quantitativos langados nos documentos de liquidacdo da despesa/planilhas de
medicdo. Além disso, deve-se verificar ainda se existe atesto do responsavel pela verificacao da efetiva
prestacdo dos servigos.




3.2 Andlise da execucdo do servigo

A Equipe de Auditoria devera verificar in loco, o cumprimento da execucdo do contrato do servigo de
coleta de residuos solidos domiciliares, de acordo com o termo contratual e projetos, considerando, em
especial, o que segue:

- se a balanca onde os residuos séo pesados possui selo e certificado de calibracdo do INMETRO vigente.

- se 0s caminhdes séo pesados na entrada (carregado) e na saida (descarregado) do ponto de descarga, e,
por amostragem, se 0 registro da pesagem (ticket) é compativel com o indicado em balan¢a, bem como
se 0s residuos descarregados sdo compativeis com as caracteristicas dos residuos sélidos domiciliares.

- se as rotas e percursos estdo de acordo com o estipulado em projeto, selecionando, por amostragem, as
principais rotas e percursos de coleta para serem inspecionadas, por meio, por exemplo, de sistemas de
monitoramento remoto de frota. Nesse aspecto devem ser observados os pontos relevantes e suas
respectivas distancias para o processo de coleta tais como, garagem dos veiculos, locais de transbordo
(se houver) e pontos de destinacao final.

- se existem as areas especiais de coleta (areas turisticas, comunidades, areas de dificil acesso) conforme
definido em projeto.

- se a regularidade e frequéncia do servico de coleta de residuos sélidos domiciliares correspondem ao
projetado. Para isso a Equipe de Auditoria podera verificar reclamac6es existentes na ouvidoria do
municipio e/ou realizar entrevistas com moradores.

- se a frota de veiculos, inclusive reserva, disponibilizada para execucdo do contrato esta de acordo com

0 projeto, analisando quantidades, tipos, capacidades de carga, idade e exclusividade de uso (se previsto
em projeto). Essa verificacdo, preferencialmente, poderé ser realizada na garagem, no momento de inicio
dos servigos em cada turno de trabalho, através da confrontacdo da cdpia do Certificado de Registro e
Licenciamento de Veiculo — CRLV (documento do veiculo), anexada ao contrato, com os veiculos
existentes.

- se a mado de obra disponibilizada é compativel com o projeto, verificando o nimero de equipes de
coleta, a composi¢do de cada equipe de coleta, a utilizacdo de equipamentos de protecdo individual
(EPI). Essa verificacdo, preferencialmente, podera ser realizada na garagem no momento de inicio dos
servigos em cada turno de trabalho.

- se os itens que compdem a administracdo local estdo compativeis com o projeto, analisando
quantidades e exclusividade dos profissionais, além de equipamentos e demais instalacGes.

- se 0s demais dados utilizados em projeto (quantidade de residuos, equipe de coleta, consumo de
combustivel, 6leos e lubrificantes, pneus, manutencéo, entre outros), incluindo as séries histdricas que
embasaram o or¢camento referente a prestacdo do servico de coleta de RSD, sdo fidedignos a realidade.

4. POSSIVEIS ACHADOS DE AUDITORIA

a) Servico de coleta de residuos solidos domiciliares executado sem observancia dos requisitos
previos estabelecidos no edital/projetos/contrato ou instrumento equivalente: o contrato néo foi
executado fielmente pelas partes, desobedecendo as clausulas avengadas em inobservancia ao art. 7°, 55°
e 66 a 72 da Lei Federal 8.666/1993.

b) Liquidacéo e pagamento sem a observancia dos requisitos legais, editalicios e/ou contratuais:
0S processos de pagamento ndo atendem aos requisitos legais previstos no art. 55, inciso Ill da Lei




Federal n°® 8.666/1993 e art. 62 c/c 63, 8§ 2°, inciso Ill, da Lei 4.320/1964 e ao estabelecido no
edital/instrumento contratual.

5. DOCUMENTOS PARA A INSTRUCAO PROCESSUAL

Copias dos seguintes documentos:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

Edital de licitacdo;

Contrato;

Projetos;

Planilha orcamentaria contratual, com a composicao de custos;

Boletins de medicdes, com planilha resumo e tickets de pesagem dos veiculos;

Guia de Recolhimento do FGTS e de Informac6es a Previdéncia Social — GFIP;

Relacdo Anual de InformagGes Sociais — RAIS;

Folha de Pagamento;

Comprovantes de pagamentos (notas de empenhos, notas fiscais, recibos, ordens de pagamentos,

entre outros).

)
k)

Livros e/ou documentos de registros de ocorréncias da execucgéo do contrato, quando houver;
Planos de Gestdo e/ou de Gerenciamento Integrado de Residuos Sélidos, quando cabivel.

6. NORMAS TECNICAS RELACIONADAS




